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l. Visparigie noteikumi

1. Zentas Maurinas Grobinas vidusskolas personas datu apstrades noteikumi (turpmak —
Noteikumi) nosaka kartibu, kada Dienvidkurzemes novada pasvaldiba un tas
paklautibd eso3d Zentas Maurinas Grobinas vidusskola (turpmak — Parzinis) veic
personas datu apstradi, nodrosina personas datu drodibu un aizsardzibu, nodrosina
informaciju datu subjektiem par personas datu apstrades nolikiem, tiesisko pamatu,
ka ari nodrosina informaciju datu subjektiem par Parzina noligtajiem personas datu
apstradatajiem un citam personas datu apstradé iesaistitajam personam.

2. Noteikumi izdoti saskana ar Eiropas parlamenta un Padomes regula (ES) Nr.2016/679
(27.04.2016.) par fizisku personu aizsardzibu attiecibd uz personas datu apstradi un
$3du datu brivu apriti (Visparigad datu aizsardzibas regula) (turpmak — Regula), citu
piemérojamo normativo aktu prasibam un Dienvidkurzemes novada pasvaldibas
personas datu apstrades noteikumiem Nr.DKN/2023/1.

3. Noteikumu parkap3ana, tai skaita, jebkada veida iegito Parzina riciba eso$o personas
datu neatlauta apstrade, ir uzskatama par darba kartibas noteikumu parkapumu, un
par Siem parkapumiem var tikt piemérota normativajos aktos noteikta atbildiba.

4. Noteikumos izmantotie termini un jédzieni, kas ir saistiti ar personas datu aizsardzibu,
ciktal tie nav definéti at3kirigi, atbilst tiem terminiem un jédzieniem, kas noraditi
Reguld, Fizisko personas datu apstrades likuma un citos attieciba uz personas datu
apstradi Latvija piemé&rojamos normativos aktos.

5. Termini:



5.1. Personas dati - jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificéjamu
fizisku personu (datu subjekts);

5.2. Datu subjekts - fiziska persona (klients, klienta parstavis, darbinieks), kuru var tieSi
vai netiesi identificét;

5.3. Klients — Dienvidkurzemes novada pasvaldibas iedzivotajs vai Parzina klients, kas
sanem un izmanto Parzina sniegtos pakalpojumus;

5.4. Apstrdde — jebkura ar Personas datiem veikta darbiba (tai skaitd vaksana,
ieraksti¥ana, glabdana, mainiSana, piekjuves do$ana, pieprasijumu veik3ana,
nodosana u.tml.);

5.5. Parzinis — Dienvidkurzemes novada pasvaldiba, kas attiecibd uz personas datu
apstradi nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades lidzeklus, ka ari atbild
par personas datu apstradi atbilstosi piemérojamo normativo aktu prasibam;

5.6. Darbinieks — persona, kas uz darba liguma vai cita liguma pamata veic darbu
Parzinim vai izpilda Parzina uzdotus uzdevumus;

5.7. Personas datu lietotdjs (turpmak - Lietotajs) — Darbinieks, kas apstrada personas
datus, izmantojot Parzina uzkratos personas datus vai arl Parzina uzdevuma apkopojot
personas datus;

5.8. Atbildigais lietotajs — Darbinieks, kur$ atbilstosi vina amata aprakstam vai ar
atsevitku Parzina rikojumu veic personas datu (vai noteiktas kategorijas personas datu)
apstradi, ka ari atbild par pareizu un piemérojamiem normativiem aktiem atbilstosu
apstradi;

5.9. Apstradatajs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentlra vai cita
struktiira, kura Parzina varda apstrada personas datus;

5.10. Personas datu aizsardzibas parkapums — parkapums, kura rezultata notiek
nejausa vai nelikumiga nosatito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu
iznicinagana, nozaudéiana, parveidosana, neatlauta izpausana vai piekluve tiem
(turpmak - Incidents);

5.11. Kartotékas/kataloga princips — informacijas grupé$anas veids, kas |auj meklét
informaciju attiecigaja informacijas apkopojuma péc dazadiem kritérijiem, atskaitot
informacijas registrésanas hronologisko secibu.

Noteikumi attiecas uz visiem Parzina riciba eso$iem personas datiem vai $adu personas
datu sagatavo$anu, ka ari uz Darbiniekiem, ka ari citam fiziskam un juridiskam
personam, kas Parzina uzdevuma un ar attiecigu pilnvarojumu veic Parzina riciba eso3o
personas datu apstradi.

Parzinis nodrogina, lai Darbinieki iepazitos ar Noteikumiem un iesniegtu Parzinim
apliecinajumu par Noteikumu ievéro$anu (Noteikumu 1.pielikums).

Il. Personas datu apstrades noliki

Parzinis veic personas datu apstradi, lai nodroSinatu Parzinim ar likumu “Par
pasvaldibam” un citiem piemérojamiem normativiem aktiem uzlikto uzdevumu un
funkciju izpildi, t.sk. ari lai nodro8inatu Parzina ipasuma drosibu un Parzina darbinieku
dzivibas un veselibas drosibu.

Mérkus, kuru sasniegdanai Parzinis apstrada personas datus, noraditi Noteikumu
2.pielikuma).

Personas datu apstrade tiek veikta Parzina telpas, ka ari citas Dienvidkurzemes novada
padvaldibas iestazu un struktdrvienibu telpas un vietas, kur tiek nodrosindta datu
apstrade Noteikumu 2.pielikuma@ uzskaitito personas datu apstrades noluku
sasnieg$anai. Personas datu apstrade tiek veikta manuali (papira veida) un ari



elektroniski, izmantojot Parzina informacijas sisttmas un tre$o personu izstradatas
programmaturas.

ll. Apstradajamo personas datu kategorijas
Personas dati atbilstodi Informacijas atklatibas likuma prasibam uzskatami par
ierobeZotas pieejamibas informaciju un uz tiem attiecinami attiecigie normativajos
aktos noteiktie ierobeZojumi.
Parzina veikto personas datu kategoriju uzskaitijums noradits Noteikumu 2.pielikuma.

IV. Personas datu grupas
Personas dati, ko Parzinis apstrada, péc to nozimes un potenciald apdraudéjuma,
kiadu Personas datu aizsardzibas parkapums var radit Datu subjektam, tiek iedaliti tris
grupas.
Atkariba no grupas, kura atrodas attiecigas datu kategorijas, nosakams potencialais
apdraudéjums, kads varétu tikt nodarits Datu subjekta tiesibam un brivibam.
Attiecigo Parzina veikto apstrazu iedalijums grupas noradits Noteikumu 2.pielikuma.

V. Personas datu apstrades veicéji
Atbilstodi ienemamajam amatam attiecigas apstrades veic un arf atbild par attiecigas
apstrades atbilstibu piemérojamiem normativiem aktiem atsevidki Atbildigie lietotaji.
Katras konkrétas apstrades Atbildigais lietotdjs ir noradits Noteikumu 3.pielikuma.
Atbildigais lietotajs nodrogina vai piedalas attiecigas apstrades nodro$inasana, ka art
savas kompetences un pilnvarojuma ietvaros atbild par pareizu un piemérojamiem
normativiem aktiem atbilstosu apstradi.
Datu apstradi savas kompetences ietvaros, balstoties uz Noteikumiem un citiem
piemérojamiem normativiem aktiem, var veikt arf citi Lietotaji. Sados gadijumos
Lietotaja veikta apstrade jasaskano ar Atbildigo lietotdju un jainformé Atbildigais
lietotajs par attiecigo personas datu apstradi.
Parzinis ir tiesigs uzlikt Atbildigajam lietotajam plasakas tiesibas un pienakumus
personas datu apstrade, kas var tikt apliecinats ar dokumentiem papildus o)
Noteikumu 1.pielikuma pievienotajai formai, ka ari veikt citas darbibas, kuras uzskata
par nepieciesamu, lai tiktu nodrosinata piemérojamo normativo aktu prasibu izpilde
personas datu aizsardzibas joma.
Personas datu apstrades veikSanai Parzinis var piesaistit Apstradataju, noslédzot
rakstveida ligumu un nodrosinot, ka attiecigais Apstradatajs uznemas atbildibu par
apstradajamo datu dro3ibu, konfidencialitati un attiecigas Apstrades atbilstibu
noteiktajam nolilkam piemérojamo normativo aktu prasibam.
Parzinis tiesigs nodot personas datus ari citiem noraditajiem sanéméjiem atsevisku
Parzina normativos aktos noteikto pienakumu izpildei un tiesisko interesu
istenoSanai:
6.1. Kreditiestadém un citam institdcijam maksajumu veik§anai vai sanems3anai;
6.2. juristiem, revidentiem, finangu konsultantiem un citiem konsultantiem, ja tadi
piesaistiti Parzina darbibas uzlabo$anai vai parbaudei;
6.3. valsts kontroléjo3as institlcijas (piemeéram, Valsts ienémumu dienests), tiesas,
arpus tiesas stridu risinasanas iestades, maksatnespéjas procesa administratoriem.



V1. Personas datu apstrades principi

1. Lietotajiem, veicot Apstrades, janodrosina $adu principu ievérosana:
1.1. personas dati tiek apstradati likumigi un godpratigi, tas ir, atbilstosi
piemérojamiem normativiem aktiem;
1.2. personas dati tiek vakti tikai Parzina definéto apstrades noliku sasnieg3anai;
Piezime: Papildus apstrade zinatniskas vai véstures pétniecibas noltkos, vai statistikas
nolikos veicama saskana ar piemérojamo normativo aktu prasibam;
1.3. personas dati ir adekvati, atbilstosi un ietver tikai to informaciju, kas
nepiecie$ama Parzina definéto apstrades mérku sasniegsanai (“datu minimizésana”);
1.4. personas dati ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati;
Piezime: Darbiniekam ir javeic savi pienakumi ta, lai nodro3inatu, ka neprecizi
personas dati tiek dzésti vai laboti (precizitate), ciktal tas nav pretruna ar
dokumentacijas véstures veido$anas nepiecieSamibu;
1.5. personas dati tiek glabati veida, kas nodrosina Datu subjektu identifikaciju;
1.6. personas dati tiek glabati tikai tik ilgi, cik nepiecieSams Parzina definéto
apstrades nolliku sasnieg$anai (glabasanas ierobeZojums).
Piezime: personas datus var glabat ilgak, ja personas datus apstradas arhivésanas
noliikos sabiedribas interesés, zinatniskas vai véstures pétniecibas nolukos, vai
statistikas nolikos saskana ar piemérojamo normativo aktu prasibam un ir istenoti
atbilstosi datu aizsardzibas pasakumi;
1.7. personas dati tiek apstradati veida, kas Jauj saglabat personas datu drosibu
Parzina noteiktaja limeni, nodro3inot aizsardzibu pret neatlautu vai nelikumigu
apstradi un pret nejausu nozaudésanu, iznicinasanu vai sabojasanu, izmantojot
atbilstogus tehniskos vai organizatoriskos pasdkumus (integritate un
konfidencialitate);
Piezime: pieméram, parsttot personas datus citiem apstradatajiem izmantojot e-
pastu, ieteicams aizsargat sitamo datu saturu ar paroli. NepiecieSamibas gadijuma
darbiniekam ieteicams konsultéties ar tie3o vaditaju vai Parzina Tehnisko resursu
turétaju (Informacijas sistému uzturétaju);
1.8. personas dati netiek parsatiti uz citdm organizacijam, iestadém vai arvalstim bez
drosas adekvatas aizsardzibas.

2. Nemot véra $aja nodala aprakstitos principus, Lietotaji ir tiesigi ieteikt korékcijas
Parzina veiktajas apstradés, ka art izteikt priekslikumus apstrazu uzlabo$anai.

VIl. Personas datu apstrades posmi

1. Parzinis veic personas datu apstradi $ados posmos:
1.1. Personas datu iegt$ana vai sagatavo3ana;
1.2. Personas datu lietoSana;
1.3. Personas datu arhivégana (ilgstosa glabasana), t.sk., sagatavo3ana arhivésanai;
1.4. Personas datu dzé3Sana.

2. Katra no personas datu apstrades posmiem katram Lietotdjam japieméro Sajos
Noteikumos noteiktie personas datu apstrades principi, nemot véra konkrétas
personas datu apstrades specifiskos datus, noltku un citus aspektus.



VIII. Datu subjektu pieprasijumu izpildes kartiba
Visi Datu subjektu iesniegtie iesniegumi, t.sk., ari mutiski informacijas pieprasijumi,
tiek pienemti un registréti atbilstosi Parzina apstiprinatajai dokumentu aprites
kartibai.
Sanemot Datu subjektu jautajumus, iesniegumus vai citus pieprasijumus, jaaicina
attiecigo Datu subjektu iepazities ar Parzina Privatuma politiku. Informacija Datu
subjektam péc vina pieprasijuma jasniedz ari gadijumos, kad Datu subjekta
pieprasitas zinas ir izsme)osi noraditas Parzina Privatuma politika.
Sanemot Datu subjekta mutvardu pieprasijumu, jainformé Datu subjekts, ka
informacija par personas datiem tiek izpausta tikai pienacigi identificétam personam
un tikai par pienacigi identificétam personam, lidz ar to, iesp&jams, mutvardos
sniegta Datu subjekta informacija var nebut pietiekama personas datu izpausanai.
Izskatot Datu subjekta pieprasijumu, jaizverté:
4.1. vai pieprasijuma Datu subjekts ir pienacigi (attiecigajos apstaklos — nesajaucami
ari citam fiziskam personam) identificéts;
4.2. vaiir identificéjams Datu subjekts, par kuru tiek pieprasita informacija (ja tiek
prasits izsniegt, iepazities, korigét vai veikt citas darbibas ar konkrétiem personas
datiem);
4.3. vai Parzinis ir saglabajis attiecigos personas datus un tie nav dzésti;
4.4. vai Parzinim nav aizliegts sniegt pieprasito informaciju Datu subjektam (piezime,
janem véra, ka Parzinis var netikt uzskatits par juridisko informacijas resursu turétaju
valsts nozimes informacijas sistémam (pieméram, Valsts izglitibas informacija sistéma
(turpmak = VIIS) u.c.) un Parzinim ir pieeja tikai dalai datu, kas $ajas informacijas
sistémas ir saglabati);
4.5. vai pieprasijumu var veikt, ieguldot ta izpildé sapratigas pules (tas ir, pieprasitie
dati atrodas automatizétas sistémas (elektroniska forma) vai personas datu
apkopojumos, kas sakartoti péc kartotékas/katalogu principa, vai pieprasijums aptver
sameérigu laika posmu, vai pieprasijums péc bltibas vérsts Parzina darbibas
ievérojamai traucésanai).
Ja konstatéjama viena vai vairakas negativas atbildes uz Noteikumu 4. punkta
noraditajiem jautajumiem, ir pamats nesniegt atbildi Datu subjektam péc batibas, bet
noradit uz trikumiem, kas janovérs, ja tas ir iespéjams (pieméram, japrecizé
mekléjamais Datu subjekts, attiecigi dati ir dzésti u.tml.), un Datu subjektam jasniedz
atkartots pieprasijums. Ja Parzinis vairak neglaba pieprasitos personas datus, tad
Parzinis informé datu pieprasitaju, ka attieciga informacija nav Parzina riciba.
Atbildi uz Datu subjekta pieprasijumu nodrosina Atbildigais lietotajs, ja nepieciesams,
piesaistot citus Lietotajus.
. Ja Datu subjekts pieprasa dzést visus vai dau par vinu uzkratajiem personas datiem,
Atbildigais lietotajs izvérté, vai attiecigais pieprasijums atbilst Regulas 17.panta
noraditajiem kritérijiem:
7.1. personas dati vairs nav nepieciesami to noliku sasniegSanai, kadiem attiecigie
personas dati tika vakti vai citadi apstradati;
7.2. Datu subjekts atsauc savu piekriSanu, ja datu apstrade tika veikta uz piekrisanas
pamata (Regulas 6.panta 1.punkta “a” apakSpunkts), un nav piemérojams nekads cits
likumigs personas datu apstrades pamats (pieméram, Regulas 6.panta 1.punkta “f”
apakspunkts);



10.

7.3. Datu subjekts iebilst pret attiecigo personas datu izmanto$anu automatizéta
individuala IEmuma pienem3anai attieciba uz vinu un attiecigo personas datu
apstradei nav piemérojams cits likumigs personas datu apstrades pamats;

7.4. Datu subjekts iebilst-pret personas datu apstradi, kas veikta tie3a marketinga
vajadzibam;

7.5. personas dati ir apstradati nelikumigi;

7.6.personas dati ir jadzés, lai nodrosinatu attiecibd uz Parzini piemérojamo
normativo aktu prasibas;

7.7. vai personas dati ir savakti saistiba ar informacijas sabiedribas pakalpojumu
piedavasanu, ki minéts Regulas 8. panta 1. punkta.

Ja attiecigais pieprasijums atbilst vismaz vienam Noteikumu 7. punkta uzskaititajiem
kritérijiem, Atbildigais lietotajs nodrosina attiecigo Datu subjekta personas datu vai to
daju dzésanu.

Ja Parzinis ir publiskojis personas datus, kuri jadzes atbilstosi Noteikumu 8.8.
punktam, Atbildigais lietotajs, nemot véra pieejamo tehnologiju un tas piemérosanas
izmaksas, veic sapratigus pasakumus, tostarp tehniskus pasakumus, lai informétu
parzinus, kas veic personas datu apstradi, ka Datu subjekts ir pieprasijis, lai minétie
parzini dzéstu visas saites uz minétajiem personas datiem un to atveidojumiem.
Atbilde Datu subjektam janoformé atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kartibai,
jaregistré un janosita Datu subjektam atbilstosi Parzina apstiprinatajai dokumentu
aprites kartibai.

IX. Personas datu glabasanas termini un dzésana
Personas datu glabasana ir viens no personas datu apstrades veidiem, kad
apstradajamie personas dati tiek saglabati atkartotai un vairakkartéjai lietosanai.
Personas datu glabasanas termins konkrétas apstrades ietvaros ir atkarigs no
attiecigajai apstradei noteiktajiem apstrades nolUkiem.
Personas datu glabasanas termini attiecigajam apstradém ir noteikti iekS€jos vai
aréjos normativos aktos (pieméram, nomenklattra).
Parzina Videonovérosanas sistéma saglabatie personas dati tiek glabati ne ilgak par
30 dienam péc vizualo datu ierakstisanas.
Péc tam, kad ir notecgjis attiecigas apstrades ietvaros saglabato personas datu
glabaanas termin$ un nav piemérojami citi pamatojumi attiecigo personas datu
apstradé, Atbildigajam lietotajam ir janodrosina attiecigo personas datu dzé3ana, par
to sastadot attiecigu dokumentu, vai janodod attiecigais dokuments glabasana valsts
arhivam saskana ar Arhivésanas likuma prasibam.

X. Personas datu aizsardzibas parkapuma (Incidenta) konstatésana un zino$ana par
parkapumu

Konstatéjot faktus vai apstakjus, kas varétu liecinat par Incidentu, Lietotajam vai

Apstradatajam (ja Incidents noticis ar Apstradataja riciba esoSajiem Parzina

parvalditajiem personas datiem) ir pienakums zinot Atbildigajam lietotajam, kas

uzrauga attiecigo apstradi, ka ari informét Informacijas sistému uzturétaju un datu

aizsardzibas specialistu.

Atbildigais lietotajs, iepazistas ar konstatétajiem faktiem un apstakliem, ievac

papildus nepieciesamo informaciju, piesaistot nepiecieSamos Atbildigos lietotajus un

Apstradataju, un gatavo zinojumu Parzina priekSsédétajam. Zinojuma tiek atspoguloti
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konstatétie fakti un tiek secinats — vai ir noticis Incidents. Zinojuma janorada ta
sastadiSanas datums un laiks.

Ja Incidents nav noticis, Atbildigais lietotajs informé Parzina priekSsédétaju par
papildus aizsardzibas pasakumiem, ja tadus nepiecieSams un iespéjams veikt, lai
nakotné izvairitos no notikumiem, kas varétu radit Incidentu.

Ja Incidents ir noticis, Parzina priekS$sédétajs vai Atbildigais lietotajs nekavéjoties
sasauc Incidentu izmeklésanas komisiju (turpmak — Incidentu komisija). Tas sastava
ietilpst Parzina priekssédétajs, viens vai vairaki Parzina deputati, izpilddirektors,
jurists, datu aizsardzibas specialists un Datorsistému un datortiklu administrators.
Komisijas darba tiek pieaicinats Atbildigais lietotajs, kur$ konstatéja Incidentu, un
Apstradataja parstavis, ja par incidentu zinojis Apstradatajs.

Incidentu komisija vienlaicigi:

5.1. veic pasakumus Incidenta rasanas iemesla novérsanai un radito kaitigo seku
mazinasanai;

5.2. izvérté, vai un kadu risku Incidents rada Datu subjektu tiestbam un brivibam.
Ja Incidents noticis attieciba uz 1.grupas datiem (skatit Noteikumu 2.pielikuma), ir
pamats uzskatit, ka Datu subjekta tiestbam un brivibam varétu bat nodarits augsta
riska apdraudéjumes.

Ja Incidents noticis attieciba uz 2.grupas datiem (skatit Noteikumu 2.pielikuma), ir
pamats uzskatit, ka Datu subjekta tiestbam un brivibam varétu bt nodarits vidéja
riska apdraudéjums.

Ja Incidents noticis attieciba uz 3.grupas datiem (skatit Noteikumu 2.pielikuma), ir
pamats uzskatit, ka Datu subjekta tiestbam un brivibam varétu bt nodarits zema
riska apdraudéjums.

Ja Incidentu komisija konstat€, ka ir zema iespéjamiba, ka Incidents apdraudéjis Datu
subjektu tiesibas un brivibas, tad Incidentu komisija sastada zinojumu Parzina
priek$sédétajam par konstatéto, ka ari informé Parzina priek$sédétaju par papildus
aizsardzibas pasakumiem, ja tadus nepiecieSams un iespéjams veikt, lai nakotné
izvairitos no Incidentiem.

Ja konstatéts, ka Incidents radijis risku (apdraudéjumu) Datu subjektu tiesitbam un
brivibam, Dienvidkurzemes novada pasvaldibas Incidentu komisija:

10.1. parbauda un fiksé Incidenta sekas (pieméram, novérté Incidenta skarto Datu
subjektu skaitu, datubazu vienibu skaitu, seku izpausmi u.tml.), ka ari izvérté
veicamos pasakumus Incidenta seku novérsanai;

10.2. sastada pazinojumu (Noteikumu 4.pielikums) Datu valsts inspekcijai (turpmak —
Uzraudzibas institlicija). Minétais pazinojums nositams (pa e-pastu (lietojot drosu
elektronisko parakstu) vai pastu) Uzraudzibas institlcijai ne vélak ka 72 stundu laika
péc Incidenta konstatésanas.

Ja ir pamats uzskatit, ka Incidents noticis normativo aktu parkapuma rezultata,
Parzinis zino par Incidentu Dienvidkurzemes novada pasvaldibas Informacijas un
komunikaciju tehnologijas dajas datu aizsardzibas specialistiem un Valsts datu
inspekcijai un CERT.LV (Informacijas tehnologiju drosibas incidentu novérsanas
institdcijai).

Incidentu komisijai ir pienakums informét (talrunis, e-pasts) Datu subjektu par
Incidentu, ka ari sastadit un nositit (e-pasts (parakstits ar drosu elektronisko
parakstu), pasts) zinojumu (Noteikumu 5.pielikums) par Incidentu Datu subjektam(-
iem), ja konstatéts, ka Incidents radijis augstu risku (apdraudé&jumu) Datu subjektu
tiesibam un brivibam.



13,

14.

15:

Noteikumu 12. punkta noraditais zinojums Datu subjektam(-iem) nav jasuta, ja:
13.1. Parzinis ir istenojis atbilstosus tehniskos un organizatoriskos aizsardzibas
pasakumus un minétie pasakumi ir pieméroti tiem personas datiem, ko skaris
Incidents, jo ipasi tadi pasakumi, kas personas datus padara nesaprotamus
personam, kuram nav pilnvaru piek|it datiem (pieméram, Sifrésana);

13.2. Parzinis ir veicis turpmakus pasakumus, ar ko nodrosina, lai, visticamak, vairs
nevarétu iestaties Incidenta konstatétais augstais risks attieciba uz datu subjektu
tiesibam un brivibam;

13.3. Zinojuma nositisana prasitu nesamérigi lielas piles. Sada gadijuma individuala
zinojuma vieta Datu subjektam izmanto publisku sazinu vai lidzigu pasakumu, ar ko
Datu subjekti tiek informéti vienlidz efektiva veida.

Ja Parzinis vél nav pazinojis Datu subjektam par Incidentu, Uzraudzibas instittcija, var
pieprasit Parzinim pazinot Datu subjektam vai var nolemt, ka ir izpilditi visi
Noteikumu 10.13. punkta minétie nosacijumi un attiecigais pazinojums nav jasniedz.
Parzinis dokumenté visus Incidentus, noradot faktus un apstak|us, kas saistiti ar
Incidentu, ta sekas un veiktos pasakumus Incidenta novérsanai un seku mazinasanai.
Minéta dokumentacija nepiecieSsamibas gadijuma uzradama Uzraudzibas institlcijai.

XI. Drosibas prasibas
Parzinis nodrosina tehnisko un organizatorisko pasakumu veikSanu, piemérojot
atbilsto$os fiziskos un logiskos aizsardzibas lidzek|us atbilsto3i Parzina lidzekliem un
nemot véra konkrétas personas datu apstrades vietas, telpas un apjomus, lai
aizsargatu personas datus un novérstu personas datu apdraudéjumus.
Parzinis nodrosina Darbinieku apmacibu par personas datu aizsardzibas
pamatprincipiem. Parzina personala vadibas specialists nodrosina Darbinieku, t.sk.,
no jauna pienemtu Darbinieku iepazistinasanu ar Siem Noteikumiem un 3o
Noteikumu pieejamibu.
Lai pasargatu Parzina tehniskos resursus un informaciju no arkartas apstakju
(ugunsgréks, pladi u.tml.) ietekmes, Parzinis isteno drosibas pasakumus atbilstosi
ugunsdrosibas noteikumiem, ka arf visparéjam normativo aktu prasibam
elektroiekartu drosai ekspluatacijai un to aizsardzibai.
Parzinis ievies pasakumus, lai tiktu kontroléta personu ienak3ana un atrasanas
Parzina telpas, kur tiek veikta personas datu apstrade.
Parzina telpas, kuras atrodas serveri un resursdatori ar personas datiem, ir aprikotas
ar ugunsdrogibas automatizétiem sensoriem un signalizaciju. Sajas telpas vai tie3a to
tuvuma ir novietoti ugunsdzésibas aparati.
Datortehnikai un programmatarai, ar kuru tiek veikta Apstrade, uzstadiSanu un
administrésanu nodrosina Parzina informacijas sistému uzturétajs, kurs nodrosina
tehnisko resursu funkcionésanu un tehnisko resursu atjaunosanu, ja to darbiba tiek
traucéta vai nav iespéjama.
Lai aizsargatu personas datus, kuri glabajas elektroniska veida, Parzinis nodrosina So
datu rezerves kopiju glabasanu geografiski cita vieta, nevis sakotnéja datu apstrades
vieta. Rezerves kopiju veidoSanu nodros$ina Parzina informacijas sistému uzturétajs.
Piekluve un darbs Parzina datorizétas informacijas sistémas tiek nodrosinata péc
autentifikacijas veikSanas saskana ar Parzina Informacijas sistému drosibas politiku.
Piek|Gt Parzina datorizétas informacijas sistemam un stradat ar personas datiem
atJauts tikai atbilstosi pilnvarotam un autentificétam personam.
Lietotaju specialas tiesibas un pienakumi:



9.1. Lietotajam ir tiesibas veikt Parzina riciba esoso personas datu apstradi tikai pildot
darba pienakumus saskana ar darbinieka amata aprakstu un Parzina noradijumiem.
9.2. Lietotdjam ir tiesibas izmantot vinam pieejamos Parzina informacijas apstrades
resursus (datdri, programmnodro$inajums, elektronisko sakaru pakalpojumi u.c.) tikai
darba uzdevumu izpildes vajadzibam.

9.3. Lietot3js ir atbildigs par dokumentiem, to kopijam, neatkarigi no informacijas
neséja, un datortehniku, kas nodota Lietotaja riciba darba pienakumu veiksanai.

9.4. Lietotdjam ir aizliegts izpaust zinas par Parzina informacijas resursu, t.sk., bet ne
tikai datortiklu, uzbavi, konfiguraciju un aizsardzibas lidzekliem tre3ajam personam.
9.5. Lietotam ir aizliegts vinam pieejamos personas datus parveidot, kopét, izplatit
jebkada cita forma, kamér tas nav nepiecieSams darba uzdevumu izpildei, izmantot to
citu datu apstrades sistému izveidei, ka ari glabat publiski pieejamas vietas.

9.6. Lietotaja pienakums ir bez tiesiska pamata neizpaust personas datus ari péc
darba tiesisko attiecibu izbeigSanas ar Parzini.

9.7. Lietotdjam ir piendkums lietot nepiecieSsamos tehniskos un organizatoriskos
lidzek]us, lai aizsargatu personas datus un novérstu to pretlikumigu apstradi.

9.8. Lietotajs atbilstosi savai kompetencei nodroSina, lai vinam nodotie vai pieejamie
personas dati nebtu pieejami personam, kas nav pilnvarotas un tiesigas apstradat
personas datus (pieméram, neatstdj neaizslégtas telpas, kur atrodas informacijas
neséji, durvis, neatstaj informacijas neséju bez uzraudzibas arpus personas datu
apstrades telpam u.tml.).

9.9. Atstajot telpas, kura tiek veikta personas datu apstrade, Lietotajam ir pienakums
slégt piek|uvi attiecigajam telpam (ja telpas nepaliek cits Lietotajs). Lietotajam ir
jaatstaj iekartas, ar kuram veikta personas datu apstrade, tada stavokli, lai darbu ar
to varétu atsakt tikai péc atkartotas sistémas lietotaja autentifikacijas un
autorizacijas. Papildus Lietotaja pienakumi attieciba uz Parzina informacijas sistému
un tehnisko resursu lieto$anu noteikti Parzina Informacijas sistému dro3ibas politika.

X1l. Noteikumu parskatisana un aktualizacija
Parzinis nodrosina regularu (vienu reizi 12 ménesos) istenotas personas datu
apstrades un aizsardzibas prakses analizi, pamatojoties uz Dienvidkurzemes novada
pasvaldibas personas datu apstrades noteikumiem un to izmainam, attiecigi korigéjot
iek$&jo normativo aktu prasibas.
Parzinim ir pienakums parskatit istenoto personas datu apstrades un aizsardzibas
praksi, ja:
2.1. noticis Incidents, par kuriem Parzinis zinojis Datu subjektam un Uzraudzibas
institcijai;
2.2. tiek veiktas vai planots veikt nozimigas izmainas datubazé. (Piezime: par
nozimigam izmainam uzskatamas tadas, kas ietekmé Apstrazu pamatojumu, noliku,
datu apjomu, veidu, strukttru, kopéjo drosibu un datu nodo3anas kartibu arpus ES
vai EEZ dalibvalstim);
2.3. tiek apvienotas datubazes/personas datu apstrades;
2.4. tiek izveidotas jaunas datubazes/personas datu apstrades;
2.5. tiek ieviestas jaunas datu apstrades tehnologijas vai metodes.
Nodro$inot personas datu apstrades un aizsardzibas prakses parskatisanu, Parzinim ir
jadokumenté veikta izvérté3ana (arf gadijumos, kad netiek veiktas nekadas izmainas
un esoia kartiba atzistama par piemérotu turpmakai darbibai) un izmainas, noradot:
3.1. kadas izmainas ir veiktas;



3.2. vai un ka attiecigas izmainas ietekmé Datu subjektu tiesibas un brivibas;

3.3. ja veiktas izmainas negativi ietekmé Datu subjekta tiesibas un brivibas, janorada
pamatojums attiecigo izmainu veik$anai, ka ari veiktie pasakumi, lai lidzsvarotu Datu
subjekta tiesibu un brivibu ierobeZojumu vai riskus.

XIll. Apstrazu registrs un ietekmes novértéjumi

1. Saskana ar Regulas 30.pantu Parzinis izveido un regulari aktualizé (vismaz vienu reizi
12 ménesos) Parzina Apstrazu registru.

2. Pirms Parzinis uzsak jaunu Apstrazu veikSanu tiek sastadits ietekmes novértéjums uz
datu aizsardzibu saskana ar Regulas 35.pantu.

3. Parzinis regulari aktualizé (vismaz vienu reizi 12 ménesos) Apstrazu ietekmes
novértéjumus uz datu aizsardzibu, it ipasi gadijumos, kad:
3.1. noticis Incidents (neatkarigi no ta, vai Parzinis par to zinojis Datu subjektam vai
Uzraudzibas institlcijai);
3.2. tiek veiktas vai planots veikt nozimigas izmainas datubazés (Piezime: par
nozimigam izmainam uzskatamas tadas, kas ietekmé Apstrazu pamatojumu, nollku,
datu apjomu, veidu, struktlru, kopé&jo drosibu un datu nodo3anas kartibu arpus ES
vai EEZ dalibvalstim);
3.3. tiek apvienotas datubazes/personas datu apstrades;
3.4. tiek izveidotas jaunas datubazes/personas datu apstrades;
3.5. tiek ieviestas jaunas datu apstrades tehnologijas vai metodes.

XIV. Nosléguma noteikumi
1. Noteikumi stajas spéka ar to apstiprinasanas bridi.
2. Noteikumu originals glabajas Parzina lietvediba. Viens Noteikumu eksemplars atrodas
pie Parzina personala vadibas specialista.

Direktore L.Roga



1.pielikums
Zentas Maurinas Grobinas vidusskolas
Personas datu aizsardzibas noteikumiem

Apliecinajums

Grobina, 20 . gada

Ar $o apliecinu kas esmu iepazinies ar Dienvidkurzemes novada pa$valdiba personas
datu apstrades noteikumiem un veikSu darba piendkumu izpildes ietvaros un izpildes
nodro$ina$anai nepiecieSamo personu datu vakSanu, ierakstiSanu, ierakstito personas datu
karto$anu, glabasanu, kop&sanu, parrakstisanu, parveidoSanu, labosanu, dz&Sanu, iznicinasanu,
arhivéSanu, rezerves kop&Sanu un blok&Sanu, ka ari jau Darba devéja savakto un ta riciba esoso
fizisko personas datu (t.i. jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific&jamu
fizisko personu) apstradi, saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu, citiem normativajiem
aktiem personas datu aizsardzibas joma un ar Darba dev€ja apstiprinatajiem:

Ieksgjiem datu apstrades noteikumiem;

Informacijas tehnologiju resursu lietosanas politikai;

Informacijas tehnologiju drosibas politikai.

Nemot vera minéto, es apnemos nodroSinat visus aizsardzibas pasdkumus, lai
nodroSindtu informacijas un personas datu, kam man ir pieeja, konfidencialitati.
Es apnemos ievérot $adas personu datu aizsardzibas prasibas, bet ne tikai:

1. Izmantot personas datus, kuriem man ir piekluve tikai mérkiem, kas ir saistiti ar maniem
tieSajiem darba piendkumiem;

2. Izpaust mana riciba eso$o informaciju un personas datus tikai personam, kam ir
pilnvarojums un tiesibas tos iegit;

3. Nelikumigi neizpaust péc darba tiesisko attiecibu/liguma 1Zbelgsanas ieglitos personu
datus un informaciju, kas man ir kluvusi zindma, veicot savus pienakumus;

4. Neveidot nekadas informacijas vai personas datu kopijas, iznemot kad tas ir
nepiecieSams, lai izpilditu savas amata funkcijas un pienadkumus;

5. Neveikt darbibas, kas sekmé personas datu nelikumigu apstradi, taja skaita izpausanu
vai nonaks$anu tre$ds personas riciba;

6. Neizpaust treSajam persondm pieskirto lietotdja vardu, paroli, kriptoatslégu, kas
izsniegta informacijas sistému lietoSanai, taja skaita informacijas resursu (datoru)
piekluvei;

7. Nekavgjoties zinot Dienvidkurzemes novada pasvaldibai par prettiesiskiem
méginajumiem ieglit personas datus, ka arf par zindmiem personas datu aizsardzibas
parkapumiem un citu informaciju, kas man ir pieejama veicot pienakumus;

8. Izmantot visus organizatoriskos un tehniskos aizsardzibas pasakumus, un lidzeklus
savu pienakumu ietvaros, lai nodro§inatos pret datu nelikumigu izmanto$anu;

9. Nodrosinat visus aizsardzibas pasakumus, lai nodroS§inatu informacijas un personas datu
fizisko aizsardzibu;

10. Savu amata piendkumu ietvaros izmantot tikai droSus komunikacijas Iidzeklus, lai
nodotu, parraiditu un izpaustu informaciju un personas datus;

11. Beidzot pildit savus amata pienakumus, nodot atpakal visu informaciju/personas datus,
datu failus, datu nes€jus, kas ir mana riciba un kuri ir iegiti pildot savus amata
pienakumus.

Sis konfidencialitates apliecingjums, kas attiecas uz manu amata funkciju un pienakumu
pildisanas laiku, biis speka bez ierobezojumiem ari péc amata funkciju un pienakumu pildisanas
laika, neatkarigi no to izbeigSands iemesliem, jo §ie pienakumi attiecas uz informacijas un
personas datu apstradi.

2. Parakstot $o apliecindjumu, apliecinu, ka:

2.1. esmu informé&ts/a, ka par personas datu un ierobezZotas pieejamibas informaécijas
nelikumigu izpausanu, nodoSanu vai nozaudéSanu un citiem §is informacijas aizsardzibas
pasakumu parkapumiem tikSu saukts/a pie disciplinaratbildibas, administrativas atbildibas vai
kriminalatbildibas;



2.2.  esmu informéts/a par aréjo normativo aktu regul&jumu, kas reglament€ personas datu

apstradi un aizsardzibu.
Esmu informéts/a, ka jebkuru $ apliecinajuma parkapuma jeb neievérosanas gadfjuma, var tikt
piemérota normativajos aktos paredzéta atbildiba.

[amats, vards uzvards] /paraksts/
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3.pielikums

Zentas Maurinas Grobinas vidusskolas
Personas datu aizsardzibas noteikumiem

Dienvidkurzemes novada pasvaldibas personas datu apstrazu Atbildigo lietotaju

saraksts

Nominalais Apstrades nosaukums

Atbildigais lietotajs:

Personala lietu vadibas sistéma

Personala vadibas specialists

Gramatvedibas uzskaites sistéma

Galvenais gramatvedis

Lietvedibas sistéma

Dokumentu parvaldibas nodalas vaditajs

Nekustamo TpaSumu datubaze

Attistibas planosanas nodalas vaditajs

Biivniecibas datu apstrade

Biivvaldes vaditdjs

Publisko iepirkumu datu apstrade

Galvenais iepirkumu specialists

Barintiesas datu apstrade

Barintiesas priek§sedétajs

Socialo pakalpojumu/ socialas palidzibas
sanéméju datu apstrade

Sociala dienesta vaditajs

Kultiiras datu apstrade

Kultairas vaditajs

Videonovérosanas datubaze

Pagvaldibas policija

Videonovéro3ana Izglitibas iestadés

Izglitibas vaditajs/Pasvaldibas policija

Citas apstrades, kas tiek veiktas pasvaldibas teritorija - un pasvaldiba iesaistita to istenoSand

Izglitibas datu apstrade

Izglitibas vaditajs

Biblioteku apmekl&taju datu apstrade

Bibliotékas vaditdjs

Civilstavoklu aktu datu apstrade

Dzimtsarakstu nodalas vaditdjs

Vélesanu datu apstrade

Vélesanu komisijas priek§sédetajs

Valsts un pasgvaldibas vienotais klientu
apkalpo$anas centra datu apstrade

Valsts un pasvaldibas vienota klientu
apkalpoganas centra specialists




4 pielikums
Zentas Maurinas Grobinas vidusskolas
Personas datu aizsardzibas noteikumiem

Dienvidkurzemes novada pasvaldiba

Liel3 iela 76, Grobina, Dienvidkurzemes novads, LV-3430, registracijas Nr. 90000058625,
talr. 63490458, e-pasts pasts@dkn.lv, www.dkn.lv

Datu valsts inspekcija
Elijas iela 17, Riga, LV-1050

[Datums] Nr. 3

Par personas datu aizsardzibas parkapumu

Saskana ar Visparigds datu aizsardzibas regulas 33.pantu, pazinojam par personas datu aizsardzibas
parkapumu (turpmak — Incidents), kas [datums un laiks] konstatéts miisu veikto personas datu apstrades
ietvaros.
Incidents visticamak iestajas $adu notikumu rezultata:

- [notikumu apraksts]
Incidenta rezultata negativai ietekmei paklauti/skarti $adi personas dati/personas datu kategorijas/veidi:

- [personas datu veidu/kategoriju saraksts: vards uzvards, talruna numurs, adrese, u.tml.]
Miisuprat, Incidents ir radTjis/var radit $adas sekas:

- [redlo potencidlo negativo seku apraksts]
Lai nodroginatu, ka $adi vai lidzigi Incidenti neatkartotos, Dienvidkurzemes novada pasvaldiba
nodros$inas:

- [veikto/planoto aizsardzibas pasakumu apraksts, t.sk., Dienvidkurzemes novada pasvaldibas,
izmekléSana u.tml.]

Lai sapemtu papildus informaciju par Incidentu, aicinam sazinaties ar Dienvidkurzemes novada
pagvaldibas atbildigo personu datu aizsardzibas jautajumos — datu aizsardzibas specialistu [vards,
uzvards, tel. nr., e-pasts].

Dienvidkurzemes novada pa$valdibas izpilddirektors [V. Uzvards]

Dok. izstradataja
[Uzvards, tel. nr., e-pasts]



5.pielikums
Zentas Maurinas Grobinas vidusskola
Personas datu aizsardzibas noteikumiem

S
Dienvidkurzemes novada pasvaldiba

Lield iela 76, Grobina, Dienvidkurzemes novads, LV-3430, registracijas Nr. 90000058625,
talr. 63490458, e-pasts pasts@dkn.lv, www.dkn.lv

[vards uzvards]
[adrese]

[Datums] Nr. ;
Par personas datu aizsardzibas parkapumu

Diem¥el esam spiesti pazinot, ka misu veiktajas personas datu apstradés ir noticis personas datu
aizsardzibas parkapums, kas skar Jisu personas datus (turpmak — Incidents). Més esam informé&jusi
Valsts datu inspekciju, ka ar attiecigas tiesibsargajosas iestades. Sobrid tiek veikts darbs, lai mazinatu
talaku Incidenta negativo ietekmi uz personas datiem.

Incidents visticamak iestajas $adu notikumu rezultata:

- [notikumu apraksts]

Incidenta rezultatd negativai ietekmei paklauti/skarti $adi personas dati/personas datu kategorijas/veidi:

- [personas datu veidu/kategoriju saraksts: vards uzvards, talruna numurs, adrese, u.tml.]
Miisuprat, attieciba uz Jums Incidents var radit $adas sekas:

- [redlo potencialo negativo seku apraksts]

Lai mazinatu Incidenta kaitigas sekas, iesakdm nekavéjoties [ieteicamas darbibas — paroles maina,
u.tml.]

Lai nodroginatu, ka $adi vai Iidzigi Incidenti neatkartotos, Dienvidkurzemes novada pasvaldiba
nodro§inas:

- [veikto/planoto aizsardzibas pasakumu apraksts] (piezime: nav pienakuma noradit
konfidencialu vai Parzinim bitisku informacija, ja vien tas nav btiski datu subjekta parliecinasanai)
Lai arf Dienvidkurzemes novada pasvaldiba ir veikusi pasakumus Jiisu personas datu aizsardzibai,
atvainojamies par Jums raditajam Incidenta negativajam sekam.

Inform&jam, ka Dienvidkurzemes novada pasvaldiba turpmak nesiitis e-pastus par S0 Incidentu. Visa
aktualaka informéacija par to biis pieejama miisu timekla vietné [www.dkn.lv/saite]. Jebkadi e-pasti, ko
sanemsiet sakara ar Incidentu ir javerté ar pastiprinatu uzmanibu.

Detalizétakai informacijai par incidentu aicinam sazinaties ar Dienvidkurzemes novada pasvaldibas
atbildigo personu datu aizsardzibas jautajumus - datu aizsardzibas specialistu [vards, uzvards, talruna
numurs, e-pasts].

Dienvidkurzemes novada pa$valdibas izpilddirektors [V. Uzvards]

Dok. izstradataja

[Uzvards, tel. nr., e-pasts]



